Arktec

Curso Practico Programa Gest y GestCon
Objetivos

Adquirir practica en el manejo del programa Gest mediante |a realizacion por parte de los asistentes
de ejemplos practicos propuestos por el profesor.

Requisitos
El curso va dirigido a las personas encargadas de utilizar el programa Gest, con conocimientos de

elaboracion de presupuestos y precios de unidades de obra, fundamentalmente, arquitectos, ingenie-
ros, arquitectos técnicos, ingenieros técnicos y proyectistas.

Es necesario tener conocimientos previos del entorno Windows y del funcionamiento de los periféri-
cos, asi como haber recibido previamente el Curso Basico del programa Gest. Es aconsejable tener
experiencia en el uso de aplicaciones ofimaticas.

Duracién
El curso puede estructurarse para diferentes duraciones, dependiendo de las necesidades y los cono-
cimientos previos del cliente, siendo la duracién media aconsejada entre seis y ocho horas.

Personal docente
Los profesores del curso son técnicos del departamento de Soporte Técnico de Arktec, con un ele-
vado conocimiento del programa.

Material docente

Las practicas que se desarrollaran pertenecen al Manual de Curso de Gest que se suministra con la
compra del programa. Unicamente se realizaran en el curso las incluidas en el presente programa del
curso.

Contenido tematico

El contenido tematico del curso es cerrado y se ajusta a las practicas especificadas en el programa.
El profesor es el encargado de marcar el ritmo del curso, a fin de abordar la totalidad de las préacticas
en la duracion prevista. Para un curso de 6 horas, la duracion de cada una de las practicas sera entre
quince y treinta minutos. El indice de practicas es el siguiente:

PRACTICA 1: Creacién de una base de precios

Bases de Precios. Codificacion de bases de precios. Precios elementales, auxiliares y descompues-
tos.
= Creacion de 5 6 6 precios elementales.
» Creacion de un precio auxiliar.
m Creacion de 2 6 3 precios descompuestos, utilizando en su descomposicidn precios auxiliares
existentes; elementales existentes y no existentes; asi como porcentajes de medios auxiliares.
En cada precio descompuesto se introducird informacion comercial y se asociara un gréafico
existente.

PRACTICA 2: Creacion de la estructura jerarquica de la base de precios

Codificacion de capitulos. Niveles sucesivos de descomposiciones.
= Creacion del precio raiz con los capitulos principales.
= Creacion de dos niveles de subcapitulos.
» Visualizar el arbol de la base de precios.
= Generacion automatica del arbol de la base.

PRACTICA 3: Consulta de una base existente

Busqueda de precios mediante comodines, arbol de la base y texto de descripcion.
= Blisqueda de algunos precios existentes en la base de precios, utilizando los siguientes méto-
dos: busqueda por codigo mediante mascaras, mediante el arbol y mediante el texto de des-
cripcién.
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PRACTICA 4: Actualizacion de una base de precios

Actualizacién de precios elementales y descompuestos.
= Actualizacion de la base mediante el incremento de un porcentaje en un grupo de precios ele-
mentales, utilizando una mascara.
= Modificacién de 2 6 3 precios elementales a un valor dado.
= Convertir a euros una base de precios.

PRACTICA 5: Generacién automatica y manual de un proyecto

Niveles de capitulos de la base. Codificaciéon de proyectos. Niveles de capitulos de proyectos. Bases
maestra y de proyecto. Conceptos de presupuesto y certificacion. Costes indirectos. Codificacion de
partidas. Proceso de introduccion de las mediciones. Titulos de capitulo de proyecto.
= Generacién automatica de un proyecto (sin mediciones) que se componga de 10 6 12 precios
existentes en la base maestra utilizada, siendo alguno de ellos paramétrico.
= Creacién de 2 partidas de medicién, utilizando para ellas precios existentes en la base maestra.
= Creacién de una partida de medicion relativa a un precio no existente, el cual se crea en el
momento. En esta partida se recuperardn mediciones existentes en otra partida anterior.
= Definicién de los titulos de 2 capitulos en el proyecto.

PRACTICA 6: Consulta y modificaciéon de un proyecto

Estructura jerarquica del proyecto.
= Consulta del proyecto mediante el arbol de partidas.
= [nsertar partidas nuevas en el arbol del proyecto.
= Borrar una partida en el arbol del proyecto.
= Modificacién de la descomposicién y el texto de una de las partidas.
= Modificacién del total de medicidén de una de las partidas.

PRACTICA 7: Ajuste del presupuesto

Ajuste por partidas y por precios elementales.
= Ajuste del presupuesto incrementando en un porcentaje, modificando para ello algunos precios
elementales en mayor medida que otros.
= Ajuste del presupuesto por partidas, a una cantidad dada.

PRACTICA 8: Hoja final

Proceso de creacion de la hoja final del proyecto.
= Recuperacion de la hoja final de otro proyecto existente.
= Creacion de una hoja final nueva para el presupuesto, introduciendo los porcentajes y cantida-
des en l0s que se incrementara el presupuesto de ejecucién material.
= Introduccién del texto final.
= Definicidn de la cabecera para los listados.

PRACTICA 9: Listados de proyecto

Opciones vy tipos de listados. Modo de obtencién.
= [mpresion del listado de resumen de presupuesto, modificando el tipo de letra y los margenes.
= Impresién del listado de medicion y del listado de presupuesto, modificando las anchuras de co-
lumnas y las opciones de graficos.
= [mpresion del cuadro de precios numero 2.

PRACTICA 10: Certificaciones y Comparativos

Conceptos de presupuesto y certificacion. Certificaciones parciales y a origen.
» Realizacion de dos certificaciones parciales en base al presupuesto creado. Se utilizaran los 4
modos posibles (por porcentaje, por medicion, por importe y por lineas de medicidn).
= Obtencion de la certificacion a origen resultante de sumar las dos certificaciones parciales.
= Obtencion de los listados comparativos del presupuesto frente a la primera certificacion.
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PRACTICA 11: Pliego de condiciones

Concepto de Pliego de condiciones. Pliego maestro y pliego especifico.
= Consulta del pliego de condiciones suministrado con Gest, modificando 2 ¢ 3 articulos.
= Obtencion del pliego de condiciones especifico para el presupuesto creado.

PRATICA 12: Control de costes

Entrada de materiales, Gastos de materiales, Flujo de caja e Histérico de entradas.
= Realizar 2 6 3 pedidos con varios materiales a distintos proveedores.
= Previsualizacion del listado de pedidos.
= Convertir a albaran los pedidos anteriores.
» Previsualizacion del listado de materiales suministrados y suministros de cada material.
= Convertir a factura uno de los albaranes con varias fechas de vencimiento.
= Crear una factura que contenga varios albaranes de un mismo proveedor.
= [ntroducir varias entradas de gastos de material.
= Previsualizar el listado de existencia de materiales.
= Introducir una entrada de certificacion.
= Visualizar la ventana de flujo de caja.
» Previsualizar los listados de desviaciones de partidas y desviaciones de materiales.

PRACTICA 13: Herramientas y exportaciones

Convertir a otra moneda, correccion ortogréfica, copiar, borrar y renumerar.
= Copiar un proyecto completo a un archivo nuevo.
= Copiar un capitulo completo de un proyecto a otro.
= Borrar partidas salteadas en un proyecto.
= Renumerar un proyecto.
= Convertir un presupuesto de pesetas a euros.
= Realizar la correccion ortografica de un proyecto.
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